
ỦY BAN NHÂN DÂN  
TỈNH NINH THUẬN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  
PHẦN II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TRONG LĨNH VỰC ĐẦU TƯ TẠI VIỆT 
NAM THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ TỈNH NINH THUẬN  

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1482 /QĐ-UBND ngày 11/11/2024 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Ninh Thuận)  
 

1. Thủ tục chấp thuận chủ trương đầu tư của Ủy ban nhân dân tỉnh 
 

Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 1 

Bộ phận tiếp nhận của Sở 
Kế hoạch và Đầu tư tại 
Trung tâm Phục vụ hành 
chính công tỉnh 

- Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu hẹn trả cho cá nhân/tổ 
chức; 
- Số hóa hồ sơ, chuyển hồ sơ trên phần mềm một cửa (trừ trường hợp hồ 
sơ nộp trực tuyến) cho Sở KHĐT và chuyển hồ sơ cho phòng chuyên 
môn xử lý. 

0,5 ngày làm việc 

Bước 2 
Phòng chuyên môn Sở Kế 
hoạch và Đầu tư 

Sở Kế hoạch và Đầu tư tổ chức lấy ý kiến thẩm định bằng văn bản, mời 
họp khảo sát để lấy kiến của cơ quan nhà nước có liên quan. 

5 ngày làm việc 

Bước 3 
Các sở ngành và  
địa phương 

Các Sở ngành và địa phương liên quan có ý kiến thẩm định bằng văn bản 
những nội dung dự án và gửi đến Sở Kế hoạch và Đầu tư 

7 ngày làm việc 

Bước 4 
Phòng chuyên môn Sở Kế 
hoạch và Đầu tư 

Tổng hợp ý kiến của cơ quan nhà nước có liên quan, lập báo cáo thẩm 
định, tham mưu Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký duyệt 

8 ngày làm việc 

Bước 5 
Lãnh đạo Sở  
Kế hoạch và Đầu tư 

Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký trình Ủy ban nhân dân tỉnh quyết 
định. 

3 ngày làm việc 

Bước 6 
Bộ phận tiếp nhận TTHC 
của UBND tỉnh tại Trung 
tâm PVHCC tỉnh  

Kiểm tra và tiếp nhận hồ sơ, chuyển Phòng chuyên môn Văn phòng Ủy 
ban nhân dân tỉnh  

0,5 ngày làm việc 

Bước 7 
Phòng chuyên môn VP 
UBND tỉnh 

Xử lý, trình Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh thông qua. 3 ngày làm việc 
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Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 8 
Lãnh đạo Văn phòng 
UBND tỉnh  

Trình Lãnh đạo UBND tỉnh xem xét, quyết định. 1 ngày làm việc 

Bước 9 Lãnh đạo UBND tỉnh Ký duyệt. Trường hợp cần bổ sung có văn bản trả Sở Kế hoạch và Đầu tư 0,5 ngày làm việc 

Bước 10 
Bộ phận tiếp nhận TTHC 
của UBND tỉnh tại Trung 
tâm PVHCC tỉnh 

Chuyển Bộ phận tiếp nhận của Sở Kế hoạch và Đầu tư tại Trung tâm 
phục vụ hành chính công tỉnh 

0,5 ngày làm việc 

Bước 11 Trung tâm PVHCC tỉnh Trả kết quả giải quyết TTHC cho nhà đầu tư. Giờ hành chính 

Tổng thời gian thực hiện thủ tục hành chính: 29 ngày làm việc 

2. Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh 

Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 1 
Bộ phận tiếp nhận của Sở 
Kế hoạch và Đầu tư tại 
Trung tâm PVHCC tỉnh 

- Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu hẹn trả cho cá nhân/tổ 
chức; 
- Số hóa hồ sơ, chuyển hồ sơ trên phần mềm một cửa (trừ trường hợp hồ 
sơ nộp trực tuyến) cho Sở KHĐT và chuyển hồ sơ cho phòng chuyên 
môn xử lý. 

0,5 ngày làm việc 

Bước 2 Sở Kế hoạch và Đầu tư 
Sở Kế hoạch và Đầu tư gửi hồ sơ lấy ý kiến thẩm định của cơ quan nhà 
nước có liên quan theo quy định của Luật Đầu tư. 

05 ngày làm việc 

Bước 3 
Các sở ngành và  
địa phương 

Các sở ngành và địa phương liên quan có ý kiến thẩm định bằng văn bản 
những nội dung dự án và gửi về Sở Kế hoạch và Đầu tư. 

07 ngày làm việc 

Bước 4 
Phòng chuyên môn Sở Kế 
hoạch và Đầu tư 

Tổng hợp ý kiến của cơ quan nhà nước có liên quan, lập báo cáo thẩm 
định, tham mưu Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký duyệt 

08 ngày làm việc 

Bước 5 
Lãnh đạo Sở Kế hoạch và 
Đầu tư 

Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký trình Ủy ban nhân dân tỉnh quyết 
định. 

03 ngày làm việc 

Bước 6 
Bộ phận tiếp nhận TTHC 
của UBND tỉnh tại PVHCC  

Kiểm tra và tiếp nhận hồ sơ, chuyển Phòng chuyên môn Văn phòng Ủy 
ban nhân dân tỉnh  

0,5 ngày làm việc 

Bước 7 VP UBND tỉnh Xử lý, trình Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh thông qua. 03 ngày làm việc 
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Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 8 
Lãnh đạo Văn phòng 
UBND tỉnh  

Trình Lãnh đạo UBND tỉnh xem xét, quyết định. 1 ngày làm việc 

Bước 9 Lãnh đạo UBND tỉnh Ký duyệt. Trường hợp cần bổ sung có văn bản trả Sở Kế hoạch và Đầu tư 0,5 ngày làm việc 

Bước 10 
Bộ phận tiếp nhận TTHC 
của UBND tỉnh tại Trung 
tâm PVHCC tỉnh 

Chuyển Bộ phận tiếp nhận của Sở Kế hoạch và Đầu tư tại Trung tâm 
phục vụ hành chính công tỉnh 

0,5 ngày làm việc 

Bước 11 Trung tâm PVHCC tỉnh Trả kết quả giải quyết TTHC cho nhà đầu tư. Giờ hành chính 

Tổng thời gian thực hiện thủ tục hành chính: 29 ngày làm việc 

3. Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp đã được cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư và không thuộc diện chấp 
thuận điều chỉnh chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh 

Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 1 
Trung tâm Phục vụ hành 
chính công tỉnh 

- Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu hẹn trả cho cá nhân/tổ 
chức; 
- Số hóa hồ sơ, chuyển hồ sơ trên phần mềm một cửa (trừ trường hợp hồ 
sơ nộp trực tuyến) cho Sở KHĐT và chuyển hồ sơ cho phòng chuyên 
môn xử lý. 

0,5 ngày làm việc 

Bước 2 
Phòng chuyên môn Sở Kế 
hoạch và Đầu tư 

Phòng chuyên môn trình Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký điều chỉnh 
Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư: 
- Trường hợp thay đổi tên dự án đầu tư, tên nhà đầu tư. 

1,5 ngày làm việc 

- Trường hợp thay đổi các nội dung khác tại Giấy chứng nhận đăng ký 
đầu tư. 

07 ngày làm việc 

Bước 3 
Lãnh đạo Sở  
Kế hoạch và Đầu tư 

Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký duyệt điều chỉnh Giấy chứng nhận 
đầu tư 

01 ngày làm việc 

Bước 4 
Trung tâm Phục vụ hành 
chính công tỉnh 

Trả kết quả giải quyết TTHC cho nhà đầu tư 
Giờ hành chính 

Tổng thời gian thực hiện thủ tục hành chính:  
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Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

- 03 ngày làm việc đối với trường hợp thay đổi tên dự án, tên nhà đầu tư; 
- 09 ngày làm việc đối với các trường hợp thay đổi nội dung khác tại Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư. 

4. Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp chia, tách, hợp nhất, sáp nhập, chuyển đổi loại hình tổ chức kinh tế đối 
với dự án thuộc thẩm quyền chấp thuận của UBND cấp tỉnh 

Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 1 

Bộ phận tiếp nhận của Sở 
Kế hoạch và Đầu tư tại 
Trung tâm Phục vụ hành 
chính công tỉnh 

- Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu hẹn trả cho cá nhân/tổ 
chức; 
- Số hóa hồ sơ, chuyển hồ sơ trên phần mềm một cửa (trừ trường hợp hồ 
sơ nộp trực tuyến) cho Sở KHĐT và chuyển hồ sơ cho phòng chuyên 
môn xử lý. 

0,5 ngày làm việc 

Bước 2 
Phòng chuyên môn Sở Kế 
hoạch và Đầu tư 

Sở Kế hoạch và Đầu tư gửi hồ sơ lấy ý kiến thẩm định của cơ quan nhà 
nước có liên quan theo quy định của Luật Đầu tư. 

05 ngày làm việc 

Bước 3 
Các sở ngành và  
địa phương 

Các sở ngành và địa phương liên quan có ý kiến thẩm định bằng văn bản 
những nội dung dự án và gửi về Sở Kế hoạch và Đầu tư 

07 ngày làm việc 

Bước 4 
Phòng chuyên môn Sở Kế 
hoạch và Đầu tư 

Tổng hợp ý kiến của cơ quan nhà nước có liên quan, lập báo cáo thẩm 
định, tham mưu Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký duyệt 

08 ngày làm việc 

Bước 5 
Lãnh đạo Sở  
Kế hoạch và Đầu tư 

Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký trình Ủy ban nhân dân tỉnh quyết 
định. 

03 ngày làm việc 

Bước 6 
Bộ phận tiếp nhận TTHC 
của UBND tỉnh tại Trung 
tâm PVHCC tỉnh  

Kiểm tra và tiếp nhận hồ sơ, chuyển Phòng chuyên môn Văn phòng Ủy 
ban nhân dân tỉnh  

0,5 ngày làm việc 

Bước 7 Phòng chuyên môn Xử lý, trình Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh thông qua. 03 ngày làm việc 

Bước 8 
Lãnh đạo Văn phòng 
UBND tỉnh  

Trình Lãnh đạo UBND tỉnh xem xét, quyết định. 0,5 ngày làm việc 

Bước 9 Lãnh đạo UBND tỉnh Ký duyệt. Trường hợp cần bổ sung có văn bản trả Sở Kế hoạch và Đầu tư 0,5 ngày làm việc 

Bước 10 
Bộ phận tiếp nhận TTHC 
của UBND tỉnh tại Trung 

Chuyển Bộ phận tiếp nhận của Sở Kế hoạch và Đầu tư tại Trung tâm 
phục vụ hành chính công tỉnh 

0,5 ngày làm việc 
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Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

tâm Phục vụ hành chính 
công 

Bước 11 
Trung tâm Phục vụ hành 
chính công tỉnh 

Trả kết quả giải quyết TTHC cho nhà đầu tư. Giờ hành chính 

Tổng thời gian thực hiện thủ tục hành chính: 29 ngày làm việc 

5. Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư theo bản án, quyết định của tòa án, trọng tài đối với dự án đầu tư đã được chấp thuận chủ 
trương đầu tư của UBND cấp tỉnh (Khoản 3 Điều 54 Nghị định số 31/2021/NĐ-CP) 

Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 1 

Bộ phận tiếp nhận của Sở 
Kế hoạch và Đầu tư tại 
Trung tâm Phục vụ hành 
chính công tỉnh 

- Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu hẹn trả cho cá nhân/tổ 
chức; 
- Số hóa hồ sơ, chuyển hồ sơ trên phần mềm một cửa (trừ trường hợp hồ 
sơ nộp trực tuyến) cho Sở KHĐT và chuyển hồ sơ cho phòng chuyên 
môn xử lý. 

0,5 ngày làm việc 

Bước 2 
Phòng chuyên môn Sở Kế 
hoạch và Đầu tư 

Phòng chuyên môn Sở Kế hoạch và Đầu tư lập báo cáo thẩm định, tham 
mưu Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký duyệt theo quy định của Luật 
Đầu tư 

04 ngày làm việc 

Bước 3 
Lãnh đạo Sở Kế hoạch và 
Đầu tư 

Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký trình Ủy ban nhân dân tỉnh quyết 
định 

02 ngày làm việc 

Bước 4 
Bộ phận tiếp nhận TTHC 
của UBND tỉnh tại Trung 
tâm PVHCC tỉnh 

Kiểm tra và tiếp nhận hồ sơ, chuyển Phòng chuyên môn Văn phòng Ủy 
ban nhân dân tỉnh  

0,5 ngày làm việc 

Bước 5 
Phòng chuyên môn VP 
UBND tỉnh 

Xử lý, trình Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh thông qua. 02 ngày làm việc 

Bước 6 
Lãnh đạo Văn phòng 
UBND tỉnh  

Trình Lãnh đạo UBND tỉnh xem xét, quyết định. 1 ngày làm việc 

Bước 7 Lãnh đạo UBND tỉnh Ký duyệt. 0,5 ngày làm việc 
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Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 8 
Bộ phận tiếp nhận TTHC 
của UBND tỉnh tại Trung 
tâm PVHCC tỉnh 

Chuyển Bộ phận tiếp nhận của Sở Kế hoạch và Đầu tư tại Trung tâm 
phục vụ hành chính công tỉnh 

0,5 ngày làm việc 

Bước 9 Trung tâm PVHCC tỉnh Trả kết quả giải quyết TTHC cho nhà đầu tư. Giờ hành chính 

Tổng thời gian thực hiện thủ tục hành chính: 11 ngày làm việc 

6. Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư theo bản án, quyết định của tòa án, trọng tài đối với dự án đầu tư đã được cấp Giấy chứng 
nhận đăng ký đầu tư và không thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc dự án đã được chấp thuận chủ 
trương đầu tư nhưng không thuộc trường hợp quy định tại khoản 3 Điều 41 của Luật Đầu tư (Khoản 4 Điều 54 Nghị định số 
31/2021/NĐ-CP) 

Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 1 
Trung tâm Phục vụ hành 
chính công tỉnh 

- Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu hẹn trả cho cá nhân/tổ 
chức; 
- Số hóa hồ sơ, chuyển hồ sơ trên phần mềm một cửa (trừ trường hợp hồ 
sơ nộp trực tuyến) cho Sở KHĐT và chuyển hồ sơ cho phòng chuyên 
môn xử lý. 

0,5 ngày làm việc 

Bước 2 
Phòng chuyên môn Sở Kế 
hoạch và Đầu tư 

Phòng chuyên môn Sở Kế hoạch và Đầu tư lập báo cáo thẩm định, tham 
mưu Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký Quyết định điều chỉnh Giấy 
chứng nhận đăng ký đầu tư 

3,5 ngày làm việc 

Bước 3 
Lãnh đạo Sở Kế hoạch và 
Đầu tư 

Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký quyết định điều chỉnh Giấy chứng 
nhận đăng ký đầu tư 

01 ngày làm việc 

Bước 4 
Trung tâm Phục vụ hành 
chính công tỉnh 

Trả kết quả giải quyết TTHC cho nhà đầu tư Giờ hành chính 

Tổng thời gian thực hiện thủ tục hành chính: 05 ngày làm việc 
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7. Thủ tục ngừng hoạt động của dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Sở 
Kế hoạch và Đầu tư cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư 

Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 1 
Trung tâm Phục vụ hành 
chính công tỉnh 

- Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu hẹn trả cho cá nhân/tổ 
chức; 
- Số hóa hồ sơ, chuyển hồ sơ trên phần mềm một cửa (trừ trường hợp hồ 
sơ nộp trực tuyến) cho Sở KHĐT và chuyển hồ sơ cho phòng chuyên 
môn xử lý. 

0,5 ngày làm việc 

Bước 2 
Phòng chuyên môn Sở Kế 
hoạch và Đầu tư 

Phòng chuyên môn Sở Kế hoạch và Đầu tư lập báo cáo tham mưu Lãnh 
đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký thông báo ngừng hoạt động của dự án 

2,5 ngày làm việc 

Bước 3 
Lãnh đạo Sở  
Kế hoạch và Đầu tư 

Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký quyết định thông báo ngừng hoạt 
động của dự án. 

02 ngày làm việc 

Bước 4 Trung tâm PVHCC tỉnh Trả kết quả giải quyết TTHC cho nhà đầu tư Giờ hành chính 

Tổng thời gian thực hiện thủ tục hành chính: 05 ngày làm việc 

8. Thủ tục chấm dứt hoạt động của dự án đầu tư đối với dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của 
UBND cấp tỉnh hoặc Sở Kế hoạch và Đầu tư cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư 

Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 1 
Trung tâm Phục vụ hành 
chính công tỉnh 

- Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu hẹn trả cho cá nhân/tổ 
chức; 
- Số hóa hồ sơ, chuyển hồ sơ trên phần mềm một cửa (trừ trường hợp hồ 
sơ nộp trực tuyến) cho Sở KHĐT và chuyển hồ sơ cho phòng chuyên 
môn xử lý. 

- Trong thời hạn 14 
ngày kể từ ngày 
quyết định, nhà đầu 
tư gửi quyết định 
chấm dứt hoạt 
động của dự án đầu 
tư hoặc thông báo 
và nộp lại Giấy 
chứng nhận đăng 
ký đầu tư cho Sở 
Kế hoạch và Đầu 

Bước 2 
Phòng chuyên môn Sở Kế 
hoạch và Đầu tư 

Phòng chuyên môn Sở Kế hoạch và Đầu tư lập báo cáo tham mưu Lãnh 
đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký thông báo chấm dứt hoạt động của dự án 

Bước 3 
Lãnh đạo Sở Kế hoạch và 
Đầu tư 

Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký quyết định thông báo chấm dứt hoạt 
động của dự án. 
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tư. 
- Sở Kế hoạch và 
Đầu tư thông báo 
việc chấm dứt hoạt 
động của dự án đầu 
tư cho các cơ quan 
liên quan kể từ 
ngày nhận được 
quyết định hoặc 
thông chấm dứt 
hoạt động của dự 
án đầu tư. 
 

Tổng thời gian thực hiện thủ tục hành chính: Trong thời hạn 14 ngày kể từ ngày quyết định, nhà đầu tư gửi quyết định chấm dứt hoạt 
động của dự án đầu tư hoặc thông báo và nộp lại Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư cho Sở Kế hoạch và Đầu tư. Sở Kế hoạch và Đầu tư 
thông báo việc chấm dứt hoạt động của dự án đầu tư cho các cơ quan liên quan kể từ ngày nhận được quyết định hoặc thông chấm dứt 
hoạt động của dự án đầu tư. 

9. Thủ tục cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với dự án không thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư 

Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 1 
Trung tâm Phục vụ 
hành chính công tỉnh 

- Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu hẹn trả cho cá nhân/tổ chức; 
- Số hóa hồ sơ, chuyển hồ sơ trên phần mềm một cửa (trừ trường hợp hồ sơ 
nộp trực tuyến) cho Sở KHĐT và chuyển hồ sơ cho phòng chuyên môn xử lý. 

0,5 ngày làm việc 

Bước 2 
Phòng chuyên môn 
Sở KHĐT 

Phòng chuyên môn Sở Kế hoạch và Đầu tư thẩm định hồ sơ, lập báo cáo gửi 
Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư xem xét, ký duyệt 

10,5 ngày làm việc 

Bước 3 
Lãnh đạo Sở  
Kế hoạch và Đầu tư 

Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư. 03 ngày làm việc 

Bước 4 
Trung tâm Phục vụ 
hành chính công tỉnh 

Trả kết quả giải quyết TTHC cho nhà đầu tư Giờ hành chính 
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Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Tổng thời gian thực hiện thủ tục hành chính: Trong thời hạn 14 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ khi dự án đáp ứng các điều 
kiện tại khoản 3 Điều 36 Nghị định số 31/2021/NĐ-CP. 

10. Thủ tục thực hiện hoạt động đầu tư theo hình thức góp vốn, mua cổ phần, mua phần vốn góp đối với nhà đầu tư nước 
ngoài 

Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 1 
Trung tâm Phục vụ 
hành chính công tỉnh 

- Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu hẹn trả cho cá nhân/tổ chức; 
- Số hóa hồ sơ, chuyển hồ sơ trên phần mềm một cửa (trừ trường hợp hồ sơ 
nộp trực tuyến) cho Sở KHĐT và chuyển hồ sơ cho phòng chuyên môn xử lý. 

0,5 ngày làm việc 

Bước 2 
Phòng chuyên môn 
Sở Kế hoạch và Đầu 
tư 

Phòng chuyên môn Sở Kế hoạch và Đầu tư tham mưu Lãnh đạo Sở Kế hoạch 
và Đầu tư ký văn bản lấy ý kiến thẩm định của các Bộ ngành trung ương; đồng 
thời Phòng chuyên môn Sở Kế hoạch và Đầu tư lấy ý kiến thẩm định của các 
cơ quan có liên quan. 

02 ngày làm việc 

Bước 3 
Lãnh đạo Sở  
Kế hoạch và Đầu tư 

Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký văn bản lấy ý kiến các Bộ ngành trung 
ương 

01 ngày làm việc 

Bước 4 
Các Bộ, ngành và  
địa phương 

Các Bộ ngành và địa phương liên quan có ý kiến thẩm định bằng văn bản 
những nội dung dự án và gửi đến Sở Kế hoạch và Đầu tư. 

07 ngày làm việc 

Bước 5 
Phòng chuyên môn 
Sở Kế hoạch và Đầu 
tư 

Tổng hợp ý kiến của cơ quan nhà nước có liên quan, lập báo cáo thẩm định, 
tham mưu Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư ký thông báo cho nhà đầu tư 

2,5 ngày làm việc 

Bước 6 
Lãnh đạo Sở Kế 
hoạch và Đầu tư 

Xem xét ký thông báo đủ điều điện góp vốn cho nhà đầu tư 01 ngày làm việc 

Bước 7 
Trung tâm Phục vụ 
hành chính công tỉnh 

Trả kết quả giải quyết TTHC cho nhà đầu tư Giờ hành chính 

Tổng thời gian thực hiện thủ tục hành chính: Trong thời hạn 14 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ theo quy định tại khoản 2 
Điều 66 Nghị định số 31/2021/NĐ-CP. 
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11. Thủ tục thành lập văn phòng điều hành của nhà đầu tư nước ngoài trong hợp đồng BCC 

Trình tự  Chức danh, vị trí Nội dung công việc Thời gian  

Bước 1 
Trung tâm Phục vụ 
hành chính công tỉnh 

- Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu hẹn trả cho cá nhân/tổ chức; 
- Số hóa hồ sơ, chuyển hồ sơ trên phần mềm một cửa (trừ trường hợp hồ sơ 
nộp trực tuyến) cho Sở KHĐT và chuyển hồ sơ cho phòng chuyên môn xử lý. 

0,5 ngày làm việc 

Bước 2 
Phòng chuyên môn 
Sở Kế hoạch và Đầu 
tư 

Phòng chuyên môn Sở Kế hoạch và Đầu tư thẩm định hồ sơ, trình Lãnh đạo Sở 
Kế hoạch và Đầu tư xem xét ký Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động văn 
phòng điều hành cho nhà đầu tư nước ngoài trong hợp đồng BCC 

11,5 ngày làm việc 

Bước 3 
Lãnh đạo Sở  
Kế hoạch và Đầu tư 

Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư xem xét ký Giấy chứng nhận đăng ký hoạt 
động văn phòng điều hành cho nhà đầu tư nước ngoài trong hợp đồng BCC 

02 ngày làm việc 

Bước 4 
Trung tâm Phục vụ 
hành chính công tỉnh 

Trả kết quả giải quyết TTHC cho nhà đầu tư Giờ hành chính 

Tổng thời gian thực hiện thủ tục hành chính: 14 ngày làm việc 
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